Na temeljuclanka 22. stavak 4. Zakona o pravu na pristup mémijama ("Narodne novine"
broj 172/03.,144/10., 37/11 i 77/11.Xlanka 36. Statuta Virovitko-podravske Zupanije
(“Sluzbeni glasnik Virovittko-podravske zupanije” br. 8/01., 6/06., 1/07.,96/0L0/09. i
3/10. — praiséeni tekst) klanka 14 Pravilnika o pravu na pristup informaciggrdonosim

ODLUKU
0 ustrojavanju katalog informacija
Viroviti ¢ko-podravske Zupanije

Clanak 1.

Ustrojava se Katalog informacija koje posjedupgspolaZze ili nadzire Virovitko-
podravska Zupanija te odige visina naknade stvarnih materijalnih troSkovasvwezi s
pruzanjem i dostavom trazene informacije.

Clanak 2.

Dokumenti na kojima je zapisana ili unesena infasijaau smislulanka 1 utvdeni su
u sistematiziranom pregledu informacija (Katalofpormacija) koji se nalazi u njegovom
privitku te ¢ine njegov sastavni dio.

Clanak 3.

Ovlastenik prava na informaciju kojemu je omégu pristup informaciji izradom
preslika dokumenata koji sadrze trazenu informadijuzan je platiti naknadu za izradu
preslike u iznosu od 1,00 kuna po stranici dokuméftrmat A4).

Clanak 4.

Naknada iz¢lanka 3 ove Odluke upiaje se u korist Ziro-kna Viroviticko-
podravske zupanije kod Zagréka bane d.d. broj 2360000-1800010009 svrha da&znak
naknada za uvid u Katalog informacija.

Clanak 5.

Ovaj Katalog informacija objavite se "Sluzbenom glasniku"Virouiko-podravske
Zupanije.

KLASA: 008-02/12-01/02
URBROJ: 2189/1-05/1-12-01

Virovitica, 31.01. 2012.

ZUPAN
Tomislav Tolusé,dipl.iur.



KATALOG INFORMACIJA
1. OPCI AKTI

1.1. Zupanijske skupstine

1.2. Zupanijskog poglavarstva (do prestanka posjaja

1.3. Zupana

Napomena: Svi opi akti su objavljeni u ,Sluzbenom glasniku Virovito-podravske
Zupanije* i nalaze se u pismohrani Zupanije

2. POJEDINACNI AKTI

2.1. Zupanijske skupstine

2.2. Zupanijskog poglavarstva (do prestanka posj@ja

2.3. Zupana

Napomena:svi pojedin&ni akti se nalaze u pismohrani Zupanije

3. a) Cjelokupna dokumentacija sa sjednica Zupanijske skupstine i Zupanijskog
poglavarstva (materijal za sjednice, zapisniciprenci akata);

b) Cjelokupna dokumentacijasa sjednica stalnih i povremenih radnih tijela ijske
skupstine Zupanije (materijal za sjednice, zapijnic

c) Sluzbeni glasnik Virovitéko-podravske Zupanije uz moguénost pretplate, isti se
nalazi i na web stranicama www.vpz.hr
Napomena: dokumentacija navedena podkom 3 nalazi se u Zupanijskim sluzbama —
Tajnistvu i pismohrani Zupanije

4. KATALOG ZUPANIJSKE IMOVINE 5
Napomena:dokumentacija se nalazi u Sluzbi za javne finangysmohrani Zupanije.

5. POPIS OSOBAkojima su dodijeljene godiSnje nagrade, poveljeagnade za Zivotno
djelo.
Napomena:dokumentacija se nalazi u Tajnistvu i pismohranpahije

6. SKLOPLJENI SPORAZUMI SA ZUPANIJAMA U REPUBLICIH RVATSKOJ IS
REGIJAMA U INOZEMSTVU .
Napomena:dokumentacija se nalazi u pismohrani Zupanije.

7. DOKUMENTACIJA O SURADNJI S UDRUGAMA 3
Napomena:dokumentacija se nalazi u nadleznim upravnim tali pismohrani Zupanije.

8. DOKUMENTACIJA U SVEZI PROSTORNOG PLANIRANJA | ZA STITE
OKOLISA

Napomena:navedena dokumentacija nalazi se u Zavodu za pnastoeienje Viroviticko-

podravske Zupanije, drugim nadleznim tijelima npidirani Zupanije

9. CJELOKUPNA NATJE CAJNA DOKUMENTACIJA za provedbu postupka javne
nabave.
Napomena:Natjetaj se objavljuje u javnim glasilima, a dokumenta&g nalazi u nadleznim



upravnim tijelima i pismohrani Zupanije

10. INFORMACIJE VEZANE UZ PRORA CUN i odnose s protainskim korisnicima.
Napomena:dokumentacija se nalazi u Sluzbi za javne financipgsmohrani Zupanije

11. 1ZVIJESCA, te predmeti vezani uz suradnju i funkcioniranjgovatkih druStava i
ustanova kojima je Zupanija osnéva 3
Napomena:dokumentacija se nalazi u nadleznim upravnim tijali pismohrani Zupanije.

12. AKTI | PREDMETI VEZANI UZ POTICANJE PODUZETNIST VA
POTICANJIMA U POLJOPRIVREDI .

Napomena: dokumentacija se nalazi u Upravhom odjelu za gosgsbdo, razvoj i

poljoprivredu i pismohrani Zupanije

13. RAZVOJNI PROGRAMI | PROJEKTI .
Napomena: dokumentacija se nalazi u nadleznim upravnim tijeli Razvojnoj agenciji
Viroviti ¢ko-podravske zupanije i pismohrani Zupanije

14. PREDMETI UPRAVNOG | NEUPRAVNOG POSTUPKA 5
Napomena:dokumentacija se nalazi u nadleznim upravnim tijalite pismohrani Zupanije.

15. SLUZBENI PROTOKOLI Zupana, zamjenika Zupana i ostalih sluzbenika Zigan
Napomena:dokumentacija se nalazi u Uredu Zupana i pismoltdapanije

16. NATJIECAINA DOKUMENTACIJA za imenovanje Zupanijskih sluzbenika .
17. KADROVSKA EVIDENCIJA
18. DOKUMENTACIJA O USTROJU | FUNKCIONIRANJU UPRAVN IH TIJELA .

19. DOKUMENTACIJA ZASTITE | SPASAVANJA 1Z NADLEZNOS Tl ZUPANIJE
Napomena:dokumentacija navedena pod.td6., 17., 18. i 19. se nalazi u Uredu Zupana i
pismohrani Zupanije

20. PROGRAMI JAVNIH POTREBA po podrgjima (obrazovanje, udruge civilnog
drusStva, sport, zdravstvo itd.).

Napomena:dokumentacija se nalazi Upravnom odjelu za drughgelatnosti te pismohrani
Zupanije.



Na temeljuclanka 21 stavka 1 Zakona o pravu na pristup infeijaaa ( ,Narodne novine ,,
br. 172/03.,144/10., 37/11. i 77/11.)¢lanka 36. Statuta Virovitko-podravske Zupanije
(“Sluzbeni glasnik Virovittko-podravske zupanije” br. 8/01., 6/06., 1/07.,96/0L0/09. i

3/10. — pra@is¢eni tekst) donosim

PRAVILNIK
0 pravu na pristup informacijama kojima raspolazu
upravna tijela Viroviti ¢ko-podravske Zupanije

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom se u cilju osiguravanja javnastila Zupanijske skupstine, Zupana
i upravnih tijela Zupanije daljnjem tekstu: tijefaipanije) i u skladu sa Zakonom o pravu na
pristup informacijama, utduju uvjeti pod kojima se omogava neposredan uvid javnosti u
rad tijela Zupanije.

NACINI OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA
Clanak 2.

Tijela Zupanije pristup informacijama omagwaju:
1. objavljivanjem putem WEB stranica Zupanije:
- najava aktivnosti i doginja u kojima se kao sudionici pojavljuju predsiaviZupanije,
informacije o odrzavanju sjednica Zupanijske skimest s dnevnim redom kojée se
razmatrati na sjednici
- informacija o natjgajima i natj€ajnoj dokumentaciji,
2. redovitim objavljivanjem akata Zupanijske skimp&t Zupana i upravnih tijela u
"Sluzbenom glasniku" Zupanije,
3. oglaSavanjem u "Narodnim novinama" né&ja i natj€ajne dokumentacije za javne
nabave sukladno posebnim propisima,
4. odrzavanjem tiskovnih konferencija i davanjenofenja sredstvima javnog priégvanija,
5. neposrednim pruzanjem informacija ovlastenikji jkgpodnio zahtjev,
6. uvidom u dokumente i pravljenjem preslika dokoate koji sadrze trazene informacije,
7. dostavljanjem ovlaSteniku koji je podnio zahtjea preslika dokumenata koji sadrze
trazenu informaciju.

IZUZECI OD PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA
Clanak 3.

Tijela Zupanijeée uskratiti pravo na pristup informaciji ako je orakonom, ofim
aktima Zupanije ili ovim Pravilnikom oddena kao sluzbena ili druga tajna. Sluzbenom ili
drugom tajnom smatraju se podaci i dokumaeiije bi prioptavanje ili davanje na uvid
neovlastenim osobama bilo protivno radu Zupanijestiétilo interesu i ugledu Zupanije i
korisnika sredstava Zupanije.



Sluzbenom tajnom smatraju se Rt

1. dokumenti koje tijela Zupanije proglase sluzbmartajnom,

2. podaci koje tijelo javne vlasti ili druga pravmesoba priopi tijelima Zupanije kao
povijerljive,

3. dokumenti kojima se odigju mjere i n&in postupanja u st@ju nastanka izvanrednih
okolnosti,

4. dokumenti koji se odnose na obranu,

5. plan fiztko-tehntkog osiguranja objekata i imovine Zupanije,

6. druge isprave i podacije bi prioptavanje neovlastenoj osobi bilo protivno interesima
Zupanije, drugih tijela javne vlasti, korisnika dstava Zupanije, odnosno protivno zakonu.

PODNOSENJE ZAHTJEVA

a) Vrste zahtjeva 5
Clanak 4.

Pravo na pristup informaciji ovlastenik ostvarugdpoSenjem pisanog ili usmenog
zahtjeva Uredu Zupana. Ako je zahtjev podnesen migjme tomece se sastaviti zapisnik, a
ako je podnesen putem telefona ili drugog telekdkaaijskog uréaja, sastavitice se
sluzbena zabiljeska.

Clanak 5.

Pisani zahtjev sadrzi: naziv i sjediste tijela Zuijmkojem se podnosi zahtjev, podatke
koji su vazni za prepoznavanje trazene informaaie i prezime, kao i adresu podnositelja
zahtjeva, tvrtku odnosno naziv pravne osobe i nsjediste.

U zahtjevu nije obvezno navoditi razloge zbog kgéhpodnosi, ali se moze predlozitcima
na koijiée tijelo Zupanije @initi informaciju dostupnom.

Obrazac zahtjeva nalazi se u prilogu ovog Prawalnikini njezin sastavni dio.

b) Rokovi 5
Clanak 6.

Tijela Zupanije su duZna u roku od 15 dana od pkimizahtjeva omodgjiti
ovlasteniku pristup informaciji putem sluzbenikaiz@rmiranje.
Ukoliko podneseni zahtjev nije potpun ili razumljipozvatée se podnositelj zahtjeva da u
daljnjem roku od tri dana zahtjev ispravi, s poukdmée u protivnom zahtjev posebnim
rjeSenjem biti odb#&en kao nerazumljiv ili nepotpun.

Ako tijela Zupanije ne posjeduju, ne raspolazuniéi nadziru informaciju, a imaju
saznanja o nadleznom tijelu, bez odgode, a najiaanioku od 8 dana od dana zaprimanja
zahtjeva, duzna su ustupiti zahtjev nadleZznonutijel tome obavijestiti podnositelja.



Clanak 7.

Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informaiajtlanka 6 ovog Pravilnika mogu
se produziti do 30 dana ukoliko se informacija megiti izvan sjedista tijela Zupanije ili
ukoliko se jednim zahtjevom trazi &ieoroj razlitih informacija.
O produZenju rokova tijelo javne vlasti bez odgade a najkasnije u roku od 8 dana,
obavijestiti podnositelja zahtjeva i navesti radapog kojih je taj rok produzen.

c) Postupanje po zahtjevu
Clanak 8.

O prihvaanju zahtjeva za pristup informaciji sastavljals&lsena zabiljeSka.
O odbijanju zahtjeva obvezno se donosi rjeSenje utslkajevima iz ¢clanka 3 ovog
Pravilnika.
U slwaju kada je informacija ¥eobjavljena, tijela Zupanijeée bez odgode obavijestiti
podnositelja zahtjeva gdje je, kada je i kako tnaz@formacija objavljena.
Ukoliko ovlasStenik zatrazi ispravak ili dopunu peme informacije, donijeée se posebno
rieSenje o odbijanju zahtjeva ako se smatra da nesnave za dopunu ili ispravak dane
informacije.

Clanak 9.

RjeSenje o odbacivanju zahtjeva ucslu iz ¢lanka 6 stavak 2 i rjeSenje o odbijanju
zahtjeva u skeaju iz¢lanka 8. stavka 2 i 4 ovog Pravilnika donosidJtepana.

d) Zalba i upravni sporovi
Clanak 10.

Protiv rjeSenja izlanka 9 ovog Pravilnika podnositelj zahtjeva m@aviti Zalbu u
roku od 8 dana od dana dostave rjeSenja.

Zalba se izjavljuje Zupanu Virovio-podravske Zupanije.
Odluka po zalbi mora se donijeti i dostaviti bezyode,a najkasnije u roku od 15 dana od
dana podnoSenja Zalbe.

Protiv drugostupanjske odluke, odnosno Koy prvostupanjskog rjesenja kojim se
zahtjev odbija, podnositelj zahtjeva moze tuzborkrg@outi upravni spor pred Upravnim
sudom u skladu s odredbama Zakona o upravnim sipaaov

SLUZBENIK ZA INFORMIRANJE 5
Clanak 11.

Poslove u svezi s ostvarivanjem prava na pristdprimacijama za tijela Zupanije
obavlja sluzbenik za informiranje.
Sluzbenika za informiranje posebnim rjeSenjem dujeeZupan.

Clanak 12.



Sluzbenik za informiranje:
1. Obavlja poslove rjeSavanja pojedingn zahtjeva i to:
- poziva ovlastenika da ispravi nepotpun ili nerafjiv zahtjev ,
- ustupa zahtjev nadleznom tijelu i o tome oba@esipodnositelja,
-obavjeStava podnositelja zahtjeva o produzenja mzkdostavu informacije
-sastavlja sluzbenu zabiljesku o pribaaju zahtjeva za pristup informaciji ,
-obavjeStava podnositelja zahtjeva o tome gdjkgda i kako traZzena informacija objavljena,
- podnosi zahtjev prema ovlasteniku radi naknastarsin materijalnih troskova nastalih u
svezi s pruzanjem i dostavom traZzene informacije,
2. vodi sluzbeni upisnik o zahtjevima, postupcinsallukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama,
3. izraduje nacrte rjeSenja idanka 9 ovog Pravilnika,
4. obavlja poslove redovitog objavljivanja infornjaama n&in odreten ovom Odlukom,
5. unaprduje n&in obrade, klasificiranjaiuvanja i objavljivanja informacija koje su
sadrzane u sluzbenim dokumentima koji se odnased tijela Zupanije,
6. osigurava neophodnu potpodnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjenvanaa
pristup informaciji,
7. obavlja i druge poslove odiene ovim Pravilnikom i drugim aktima.

Clanak 13.

Sluzbenik za informiranje duzan je u&ju dvojbe da li su ispunjeni uvjeti &anka
3 ovog Pravilnika zatraziti prethodnu dozvolu — &ienje od Zupana.

KATALOG INFORMACIJA 5
Clanak 14.

Posebnom odlukom zupana ustrajg se Katalog informacija koje posjeduju,
raspolazu ili ih nadziru tijela Zupanije, a kojidsai sistematizirani pregled informacija s
opisom sadrzaja, namjenomgimm osiguravanja i vremenom ostvarivanja pravamstup.

Za valenje Kataloga informacija zaduZzen je sluZzbenikdarmiranje.



ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobenuskom rodu neutralni su i odnose se na
muske i Zenske osobe.

Clanak 16.
Danom stupanja na shagu ovog Pravilnika prestajativOdluka o ustrojavanju
kataloga informacija upravnih tijela Virowko-podravske zupanije sa Katalogom
informacija (Sluzbeni glasnik” br. 2/05.)

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, javibbée se u "Sluzbenom
glasniku"Viroviticko-podravske zZupanije.

KLASA: 008-02/12-01/01
URBROJ: 2189/1-05/1-12-01
Virovitica, 31.01. 2012.
ZUPAN

Tomislav Tolusg,dipl.iur.



